Guida alla Presentazione di Progetti sul Gestore Bandi e Corsi — Avviso pubblico per
I’azione di sistema “orientamento al lavoro nelle scuole” Piano provinciale disabili -
BANDI CR0097-CR0098

Questa guida & uno strumento di supporto agli enti nell‘inserimento dei progetti e cataloghi relativi
agli avvisi aperti presenti sull‘applicativo Gestore Bandi e Corsi di Sintesi.

1 Accesso al modulo Gestore Bandi e Corsi

\

Per presentare progetti sul portale della Provincia di Cremona € necessario collegarsi al sito:
https://www.provincia.cremona.it/sintesi Accedere al portale SINTESI con le proprie
credenziali/tramite Spid (gli enti che non hanno ancora le credenziali di accesso a SINTESI possono

ottenerle tramite la procedura di registrazione presente in Home Page)
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Dopo I'accesso, nella propria Area Personale, & necessario selezionare il ruolo “Ente_Operatore” e quindi

accedere al modulo GBC (Gestore Bandi e Corsi)
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All‘interno del Gestore Bandi e Corsi sono disponibili le seguenti sezioni:

2 Dati operatore

Sono contenute le sezioni del GBC che consentono all‘ente la gestione dei propri dati identificativi
relativamente al rappresentante legale, alle eventuali reti o associazioni temporanee di scopo, alle
proprie sedi.

3 Gestione Ats/Rete

Viene utilizzata dall‘ente quando il progetto & presentato da pil operatori raggruppati in un‘Associazione
temporanea di scopo (Ats) o in una Rete di operatori. L‘ente deputato alla creazione dell‘Ats/Rete sul
sistema ¢ il Capofila del progetto che deve provvedere a inserire nel sistema i dati relativi a:

e Ats: Denominazione, Descrizione e Data creazione

e Membro (capofila): Denominazione Ente, Descrizione attivita, Importo Assegnato

e Membro (partner): Denominazione Ente, Descrizione attivita, Importo assegnato.
Condizione necessaria per l‘inserimento dei Membri nell’/Ats da parte del Capofila e che gli enti che
compongono il raggruppamento si siano preventivamente registrati al sistema Sintesi (vedi
“Registrazione”). L‘Ats/Rete creata con questa funzionalita viene memorizzata dal sistema in modo
che, in fase di compilazione della modulistica del progetto, |‘operatore possa attivare le funzionalita
“Inserisci Ats/Rete” nel progetto. Eventuali modifiche successive apportate all’Ats/Rete nella sezione —
Gestione Ats/Rete” non verranno recepite nel progetto: per modificare |‘Ats/Rete & quindi necessario
eliminare |I‘Ats/Rete gia inserita sul progetto ed importare la nuova con le modifiche effettuate.

Con la funzionalita —Visualizza Ats/Rete di appartenenza“ |‘ente verifica la propria partecipazione alle
Ats/Reti come Capofila (Ats/Reti che ha creato) e come Membro (Ats/Reti create da un altro ente in cui



figura come Membro).

4 Dati Ente

Questa sezione va compilata dall‘operatore al primo accesso al modulo GBC perché é condizione
necessaria per il successivo invio dei progetti. Vengono richiesti i dati relativi al Rappresentante legale
dell‘attuatore del progetto e I‘ldOperatoreMonitorweb (indicare 000) E‘ importante sottolineare che i
dati inseriti, una volta salvati, non potranno pil essere modificati dall‘ente.

In caso di modifica del rappresentante legale € necessario inoltrare formale richiesta alla Provincia di
Cremona che, effettuati gli opportuni controlli, provvedera ad aggiornare le informazioni.

5 Gestione Sedi

In questa sezione l‘ente inserisce le informazioni inerenti le proprie sedi. Per potere presentare un
progetto & necessario compilare i campi relativamente ad almeno una Sede Principale. Le informazioni
richieste per ogni sede sono:

e Tipologia sede (sede principale, sede d‘archiviazione documentazione, altra sede..)

e Accreditamento regionale (per le sedi accreditate vengono richiesti IdSedeMonitorweb e
IdOperatoreMonitorweb — indicare “000”)

e Indirizzo sede

Il sistema permette |‘importazione dei dati delle sedi inserite in questa sezione all‘interno del progetto
tramite il link “Inserisci nuova sede”. Una volta inserite le Sedi nel progetto, eventuali modifiche apportate
dall‘ente nella sezione "Gestione Sedi” non verranno recepite nel progetto: per modificare i dati della sede
e quindi necessario eliminare la sede dal progetto, inserire la nuova da “Gestione Sedi“ e reimportarla
nel progetto.

7 Dossier progetti

Sono contenute le sezioni utili a presentare e consultare i propri progetti presentati sui bandi provinciali.
7.1 Presentazione di Progetti

Questa sezione prevede le seguenti funzionalita
e visualizzare e scaricare i bandi pubblicati
e visualizzare e scaricare gli allegati da inoltrare insieme alla Domanda di finanziamento
(cartella documenti di colore giallo)
e inserire i progetti/cataloghi compilando la modulistica associata al bando
e inviare il progetto/catalogo al sistema entro il termine indicato dal bando (in forma cartacea
o con la firma digitale)

1) L'iter da seguire per la presentazione di un progetto prevede la compilazione di tutte le sezioni
previste dalla modulistica associata al bando.

Cliccare su “Presentazione Progetti”, nella sezione “Dossier Progetti” del menu a sinistra:
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Cliccare sull’icona “Presentazione Progetto” del bando di interesse compilando ogni scheda del progetto
ricordandosi di cliccare su SALVA alla fine di ogni TAB - | campi con asterisco sono obbligatori.
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COMPILAZIONE PROGETTO CR0O097- AZIONI DI SISTEMA ORIENTAMENTO AL LAVORO PIANO

PROVINCIALE DISABILI azione 1

TAB A. Registrazione
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T Eperenze pers. | [ Preventiv ecarom.. | (117 L+ Coss

ID Progetto:

Piano Disabili 2022 - Azioni per la realizzazione di interventi finalizzati
all'sccupazione di persone con disabilita

Titolo Progetto:

Anno Bando:

Tipalogia dei Soggetti Attuatori*:
{1 soggetti posseno presentare proposte progettuaii salo in Rete. Il capofila deli'accerdo di
rete deve essere un soggetto accreditata af lavoro,

Descrizione Soggetto Attuatore

G v

# Richiesta Variazione

Schede Apprendisti

@ Graduatoria

i izione e car iche del Partenariato *:
[Per ciascun soggetto della Rete, incluso If capofila, indicare ia denominazione/ragione
sociale, la motivazione del coinvolgimento e if ruolo ailinterna del Progetto, specificanda le
attivita progettuali di competenza

Indicare gli ambiti territoriale o il Distretto socio sanitario di

» Graduatarie Pubblicate | fiferimento®:

Fondo regionale per I'occupazione dei disabili - I.r. 4 agesto 2003 n.13 e L.r. n.22/2006

2022

Rete

P
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TAB B. - Dati generali:

eee M - <

0 # sintesi.provincia.cremona.it
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7.8 del 24/12/20

i Dati Operatore
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Obiettivi speclﬁcl dai progetto*:
(Massima 4000 caratter]

Organigramma del progetto®:
{ i ruoli e le nelia gestione del progetto)

Cronogramma del progetto™
indicare le fasi di pruge!medpwmdu(n‘af .al...) di svolgimenta

Caratteristiche delle aziende partecipanti alla sperimentazione:

Platea dei beneficiari e loro fabbisogno*:

Note eventuali sul progetto:

TAB C - Membri ATS

Siricorda che L'ATS deve essere inserita in gestione ATS cosi come indicato al punto 7 del presente

manuale
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TAB D - SOGGETTO CON POTERE DI FIRMA: puo0 essere il rappresentante legale dell’ente, o un altro
soggetto delegato:

e RAPPRESENTAMTE LEGALE: confermare i dati del rappresentante legale (eventualmente, correggerli
tramite il menu “Dati Ente” e, tornati sul progetto, cliccare su “Aggiorna Rappresentante Legale”)
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o DELEGATO: inserire i dati del soggetto delegato dal rappresentante legale, con potere di firma
per il progetto
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TAB D- RESPONSABILE PROGETTO: specificare i dati del responsabile del progetto

ree M - <

& sintesi.provincia.cremona.it z

Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi
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recupero/paralleli

Richieste Variazione
‘pati
#» Richiesta Variazione
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LLUTA € - Responsabile BRG] N

Responsabile*:
{Indicare nome e cognome del responsabile)
Posizione/Funzione*:
{Indicare Ja posizione o funzione del responsabile nellente/azienda di
appartenanza)

Telefono*:
Fax:
Email*:

{Si ricorda che la mail indicata verrs wtilizata per tutte le comunicazioni inerenti
PAvviso in oggetto)

TAB E AZIONI: in questa tab vanno elencate le singole azioni del progetto; di seguito si illustra la
procedura di inserimento di una singola azione nel progetto:

- cliccare su “Nuevo”:
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- nella tab (“Regwstrazione dell’Azione”) scegliere la tipologia dell’azione e compilare le sezioni indicate,
quindi cliccare su “salva”:
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Proseguire nella compilazione del Tab Dati generali dell’azione
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Nella tab Dati procedurali dell’azione inserire la data di avvio e conclusione dell’azione e le modalita di
svolgimento
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nella tab “Sedi dell’Azi@ne”, infine, aggiungere la sede principale e la sede di archiviazione del
progetto, ripetendo due volte la seguente procedura. cliccare su “Inserisci nuova sede” e quindi

sulla sede da aggiungere; le modifiche o le aggiunte di sede possono essere effettuate tramite il
menu “Gestione Sedi”, nella sezione “Dati Operatore
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B Dossier Progetti

» Progetti in fase di
presentazione

%] Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
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sTAMEA
‘ Dati Op

» Gestione ATS/Rete 5
» Dat Ente. procedurai.. | [IERCTEINETIT ) [FESResponsabiie Azio.. |
» Gestione Sedi
Ao aria ForaRer D - Sedi Azione
= Gestione Utenti

Tipo Operatore |Operatore [Tipo  |Comune Indirizzo Provincia |1dSede Monitorweb

» Presentazione Progetti

Q Richieste Variazione
Dati

» Graduatorie Pubblicate

Inserimento Sede

Elementi trovati 15 «< 12 »H pagina 1 di 2
Sede archiv.ne e doc.ne CENTRO di FORMAZIONE PROFESSIONALE PROVINCIA CREMONA sede di CREMA - Via Capergnanica 8/G Crema (CR) 5502 ﬁ
Principale CENTRO di PROVINCIA CREMONA sede di CREMA - Via Capergnanica 8/G Crema (CR) 63343 &8
Principale Via Capergnanica 8/G Crema (CR) 63343 8
Principale VIA GENALA 11 SORESINA (CR) 271073 &)
Principale. CONSORZIO SCUOLE LAVORO v.Genala,11 Soresina (Cr) 271073 ﬁ
Occasionale CONSORZIO SCUOLE LAVORO c/o LA A.c/o Artimpresa S, v.Del Commercio,33 Crema (Cr) 271073 &
Occasionale CONSORZIO SCUOLE LAVORO ¢/o IPSIA Ala Ponzone Cimine v.Leonardo da Vinci,3 Soresina (Cr) 271073 a
Occasionale CONSORZIO SCUOLE LAVORO c/o ENAIP Crema p.zza Monsignor Carlo Manziana, 17 Crema (Cr) 271073 =)
Altra sede ECIPA LOMBARDIA SCARL v.Del Macello, 210D Crema (Cr) 173214 i
Altra sede ECIPA LOMBARDIA SCARL v. Luechini, 105 Cremana (Cr) 173214 &l
Elementi trovati 15 “«< 12 »» pagina 1 di 2

dopo aver inserito la sede, cliccare su “Indietro” per tornare alla tab delle azioni:

3 ente - PROVINCIA DI CREMONA (enti)

7.8 del 24/12/2020

=)
Azione N° 214430 del Progetto N° CR2000956 Tl IEN e
i oati e
» Gestione ATS/Rete e s — - a—
» Dat Ente [T~ Registrazione Aci.. | ({18~ Datl generall Azl.. | [[[C=Dati procedural .. | ble Azio.. |
» Gestione Sedi
» Anagrafica Formitoi Inserisci Nuova Sede
» Gestione Utenti
Elementi trovati 2 pagina 1 di
IdSede Sede N
B oossier progetti operatore [Tio Iisidiiv Mnnltnrweb Accreditata m.
3 Presentazions Progetd PROVINCIA DI Sede archiv.ne e CENTRO di FORMAZIONE PROFESSIONALE PROVINCIA CREMONA sede di CREMA -
;r:;?:::ig:\?m di Capotilal CREMONA Crema i Capergnanica 8/G o 5502 = x
PROVINCIA DI CENTRO di ALE CIA CR sede di CREMA - |
Sapoflia CREMONA Erfncicale CreM2  via Capergnanica 8/G & ao02 3 x
ﬂ Gestione Progetti Elementi trovati 2 pagina 1 di
» Progetti ammessi e

la procedura appena illustrata puo essere ripetuta per tutte le azioni del progetto. In alternativa, si puo

cliccare l'icona

“Replica sui servizi mancanti”: i dati verranno replicati per tutte le azioni previste dal bando e

sara necessario modificare per ciascuna solo i dati differenti (titolo, date di avvio e conclusione, numero di
ore e costo effettivo); eliminare (cliccando sulla X rossa) le azioni di cui non si prevede I'attivazione

i ente - PROVINCIA DI CREMONA (enti)

f pat .

CHIUDI

7.8 del 24/12/2020

Modifica Progetto Nr. CR2000956 - Id Bando CR0097 .:;.m NUOVO  ESPORTA STAMPA
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IR ) MR ) R
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Inseris uova Azione
B possier Progetti lemenii trovati 4 AT s
» Bresentazone Proget
» Progetti In fase di
presentazione 24330) [E x
214431 x x
Sﬂ Gestione Progetti 2“_432 o x
» Progetti ammessi e 214433 & x
finanziati Elementi trovati 4 pagina 1 di 1
»
economica
» Corsi di
recupero/paralleli
» Allievi Corsi di

recupero/paralleli




Una volta inserito le azioni tornare alla modulistica del progetto e compilare tutte le sezioni mancanti

TAB H — ESPERIENZA DELL’OPERATORE

i, Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
#» Dati Ente
# Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

n Dossier Progetti
» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

ﬂ Gestione Progetti
» Progetti ammessi
finanziati
= Rendicontazione
‘economica
» Corsi di
recuperofparalleli
# Allievi Corsi di
recupero/paralleli

Richi

+ =

=

0 i sintesi.provincia.cremona.it &

H &

Modifica Progetto Nr. CR2000966 - Id Bando CRO0D97 i

INDIETRD

| B DatiGenersi | €= MembriaTs | [BES0508ko con pote.. |

Conoscenza del settore di riferimento delle azioni che si intendono
realizzare con il progetto*:
{Descrivere la conoscenza dell'operatore nelio specifico settore di riferimento delle azioni
che si intendona realizzare con il progettn)

Esperienza professionale maturata nei servizi per disabili in contesto
lavorativo e formativo®:

Adeguata professionalita ed esperienza degli operatori coinvolti*:

Var
ati

= Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria
» Graduatorie Pubblicate

Caratteristiche del soggetto attuatore rispetto al settore d'intervento®:
idenziare gli aspetti pit del rispetto al settore dintervento)

Mote eventuali sul progetto:

Caratteristiche del soggetto attuatore rispetto al settore d'intervento®:
idenzi 1 i pith el par rispetto al settore d'intervento)

gli aspetti pid

TAB | - PREVENTIVO ECONOMICO

& sintesi.provincia.cremona.it

i Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

Modifica Progetto Nr. CR2000966 - Id Bando CR0O097

Resstagone | [0 General | [7G Mem 7s
S o) ERITIT ) IEEGoss

Inserisci Nuova Voce di Costo

') [/ Sosuetto con pote.. | [JE= Hesponsable prea...| [ /=42
| [T Dichierazioms | [ N-Alegati ) [0 -Domanda |

a Dossier Progetti
» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

E Gestione Progetti
» Progetti ammessi &
finanziati
» Rendicontazione
economica
» Corsi di
recupero/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

Richieste Variazione
ati
» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria
» Graduatorie Pubblicate

lvello _________________ [Hlivelo ________________ lImportoRegistrato ___________________________________| | |

Totale o

Cliccare su inserisci nuovo costo selezionare la voce di costo e compilare tutte le voci del preventivo



TAB L - COSTI

v
eee M~ < > 0 @ sintesiprovincia.cremona.it & [TJ + B8 i

; : = =
Q — Maodifica Progetto Nr. CR2000966 - Id Bando CR0O097 INDIETRO ESPORTA STAMPA

» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente

» Gestione Sedi

» Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

ota rvtas: R
a Dossier Progetti Q
» Presentazione Progetti Quota Pubblica*: l:l
» Progetti in fase di
presentazione Costo Totale*: I:l

ﬁ Gestione Progetti
# Progetti ammessi e
finanziati
# Rendicontazione
‘economica
» Corsi di
recupero/paralleli |
= Allievi Corsi di
recupero/paralleli

Richieste Variazione
ati
» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti -

@ Graduatoria

# Graduatorie Pubblicate

TAB M - DICHIARAZIONI : spuntare le dichiarazioni per il progetto



0 k& sintesi.provincia.cremona.it e fI] + B8

i Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

a Dossier Progetti
» Prasentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

E ‘Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicontazione
economica
» Corsi di
recupero/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

&Dllil:hlem Variazione
ati

» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria

# Graduatorie Pubblicate

Modifica Progetto Nr. CR2000966 - Id Bando CROD97

[A= Registrazione | [IB=Dati Generali | |
—

Dichiarazioni Soggetto Attuatore

INDIETRO  SALVA  STAMPA

) ) . ) W)

Tl soggetto attuatore dichiara di essere in possesso dell'accreditamento
regionale *;

Tl soggetto attuatore dichiara che non percepisce altri finanziamenti sullo
stesso progetto™:

che con la seguente proposta progettuale generale attua i servizi previsti
dall'avviso*:

Il soggetto attuatore dichiara di essere ottemperante rispetto a quanto
previsto dall'articolo 17 della legge n.68/99%:

1l soggetto attuatore dichiara di disporre delle competenze professionali
necessarie alla realizzazione del progetto*:

TAB N - ALLEGATI: spuntare i documenti allegati alla domanda di finanziamento

ATT: Non é necessario inserire nel sistema gli allegati poiché come previsto dall’avviso par. 10 —

Modalita di presentazione delle domande- pag.11-12

eoe M~ <

O i sintesi.provincia.cremona.it & E] + B8 \

i, Dati Operatore
= Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitari
» Gestione Utenti

E. Dossier Progetti
» Presentazione Progetti
* Progetti in fase di
presentazione

E Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicontazione
economica
= Corsi di
recupero/paralleli
= Allievi Corsi di
recupero/paralleli

| Modifica Progetto Nr. CR2000966 - Id Bando CR0097 « [ =

=]

INDIETRO  NUDWO ~ S8lwA ESPORTA STAMMR

IR Regitrszine | (8=t Generah | [E=Maror ATs | 18 Saggsto con pot.. | [ESRasparsabieprg.. | [N E ket |
N Epssense oo [EERARRNG Econo..| [N coss ) [N Do ) [CELTTIN ) Do |

Inserisci Documento

Allegati da trasmettere con firma digitale i alla di
Module 01 - Dichiarazione di intenti: lettera di intenti di
castituzione del partenariato sottoscritta da tutti | partner/associati
coinvolti nell'Azione 1 *:

Copia fotostatica del documento d'identita®:

4

Procura del potere di firma:

Preventivo economico®:

Tutti | document allagati ai progetta sono farmaimente validi i fini delfs partecipazione ai bando saltanto se preventivamente firmati con ia firma mgnafe daf Rappresentante legale dell'ente o da Soggetto con potere di firma
delegato daf Rappresentante legale, munito di procura del potere di firma e indicato nell'appasita sezione *Soggetto con potere df firma" def progel

&Dﬂlchieste Variazione
ati

» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria

» Graduatorie Pubblicate

TAB O - DOMANDA:

L‘operatore puo decidere di compilare le sezioni della modulistica e inviare il progetto definitivamente al
sistema oppure di inserirlo parzialmente e rinviare il completamento del progetto e l‘invio ad una fase

successiva.

Nel caso di compilazione parziale del progetto, I‘ente, nella sezione Domanda, sceglie come opzione di

salvataggio dei dati “ll progetto e

ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica“,

con la possibilita di aggiornarlo e di stamparlo fino alla scadenza del bando, accedendo nuovamente al
progetto in stato di Bozza dal menu Dossier Progetti - Progetti in fase di presentazione.



0 i sintesi.provincia.cremona.it & fI] + B8

7.8 del 24/12/2020

i Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
# Dati Ente
» Gestione Sedi
#» Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

a Dossier Progetti
» Presentazione Progetti
# Progetti in fase di
presentazione

E Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicantazione
ecanomica
» Corsi di
recupero/paralleli
# Allievi Corsi di
recupero/paralleli

Richieste Variazione
ati
# Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria

# Graduatorie Pubblicate

H &

Modifica Progetto Nr. CR2000966 - Id Bando CR0O097 NDIETRO  Salva  STAMPA

I A | BB oot | G M ats | (5% 8090t con pote | [ Rasponsabie pog. | [N FoAgon |
[Esmerence Opera. | [Efissantv econam. | [ Lot ) [UMS ichmazon | [N e | IR )

Ii progetto pud essere firmata con la firma digitale soltanto dal Rappresentante legale dellente o da Saggetto con potere di firma delegato dal Rappresentante fegale, munito of procura del patere df firma e Indicato nelfapposita
sezione "Soggetta con potere di firma” del progetto. Per initrare il progetto firmato con firma digitale & necessario preventivamente firmare tuttl glf Allegati del progetto.

in DDIIfﬂrmlll con cid che & previsto nel dispositivo:

La presente domand:

o getto N, : CR2000966
Operatore: PROVINCIA DI CREMONA
Titolo: highghjaih

Ii/La sottoscritto/a dichiara, infine, di aver preso visione dell'informativa resa ai sensi degli art. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR, General Data Protection Regulation) (Utenti
dei servizi telematici SINTESI) dispenibile on line all'indirizzo: http://www.provincia.cremona.it/sintesi/privacy/ e acconsente al trattamento dei dati personali, consapevole che i dati
persenali raccolti, saranno trattati, anche con strumenti informatidi, esclusivamente nell'ambita del procedimento per il quale la presente richiesta viene avanzata,

Invio elettronico progetto*:

© 1l progetto & ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica

1l progetto & completo e desidero inviarlo elettm. alla Citta Metr Sono consap che i
dati in esso contenuti sono da questo r ili & cost parte integrante della presente
domanda di finanziamento. Successivamente sard possibile stampare o firmare elettronicamente le
comunicazioni dall'anteprima di stampa.

Nel caso I‘ente abbia invece elaborato il progetto in forma definitiva, optera per I'opzione “ll progetto e
completo e desidero inviarlo elettronicamente alla Provincia di Cremona“

eee M- (£

7.8 del 24712,

':l & sintesi.provincia.cremona.it & ['I] + B

‘ Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

a Dossier Progetti
# Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

E Gestione Progetti
# Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicontazione
‘economica
» Corsi di
recupero/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

Richieste Variazione
ati
# Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria
» Graduatorie Pubblicate

[ Esperienze Operat.. | [1=Praventivo Econom...| [T L-Costi

/2020
Meodifica Progetto Nr. CR2000966 - Id Bando CR0097 WD‘I;W gt L A
[ A= Reisacione | B0 Genersl | [N = Membiiats | 8 Sasse0 con poe.. | [[ESResponsobe pro.. | [N FoAdon |

| I Dichiarazioni | TR Sl o -Domanda U

Allegati

1 progetto pus essere firmato con fa firma digitale soltanta dal Rappresentante legale delfente o da Soggetto con potere di firma delegato dal Rappresentante legale, munito di procura del potere d firma e indicato nell'apposita
sezione "Soggett con potere df firma” del progetta. Per inaltrare il progetto firmate con firma digitale & necessaria preventivamente firmare tutti gli Aliegati del pragetto.

La presente domanda & in cmlformlln con cid che & previsto nel dispositivo:

di getto N. : CR2000966
Gperatre: PROVINCIA DI CREMONA
Titolo: hjghghjaih

Ii/La sottoscritto/a dichiara, infine, di aver preso visione dell'informativa resa ai sensi degli art. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR, General Data Protection Regulation) {Utenti
dei servizi telematici SINTESI) disponibile on line all'indirizzo: http://www.provincia.cremona.it/sintesi/privacy/ & acconsente al trattamento dei dati personali, consapevole che i dati
personali raccolti, saranno trattati, anche can strumenti informatici, esclusivamente nell'ambita del procedimento per il quale la presente richiesta viene avanzata.

Invio elettronico progetto*:

1| progetto & ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica

© 1l progetto & completo e desidero inviarlo elettronicamente alla Cittad Metropolitana. Sono consapevole che |

dati in esso contenuti sono da questo r di ili e costitui parte il e della presente
di fir i . Suct i ibile stampare o firmare elettronicamente le
comunicazieni dall'anteprima di stampa.

ite sard

Dal momento dell‘invio definitivo, i

dati del progetto saranno immaodificabili e costituiranno parte

integrante della Domanda di finanziamento.

Per il progetto e la domanda di finanziamento inviati al sistema in forma definitiva,
stampa sono raggiungibili entrando nella sezione del menu

le funzionalita di
Dossier Progetti - Progetti in fase di

presentazione - Presentati, all’interno dell’icona di stampa%



% patiop

Progetti in stato Presentato

INDIETRD  ESPORTA  STAMPA

» Gestione ATS/Rete

= Gestione Sedi
= Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

n Dossier Progetti

= Presentazione Progetti
/ » Progetti in fase di
P presentazione

] roctinne Dranath

Id Progetto:

Titolo Progetto: ‘

nuova ricerca

Elemanti trovati 1

pagina 1 di 1

Id Progetto Titolo Progetto lo
MN2001396 |INSERIMENTC LAVORATIVO - MARIO ROSSI |operatore x| & B
Elernenti trovati 1

pagina 1 di L

7.8 del 24/12/2

‘ Dati Operatore
» Gestione Utenti
» Profilo Ente

‘@ Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati
» Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS
» Dettaglio attivita
operatore
» Contatore globale
apprendistato
» Dettaglio riparto
territoriale

Gestione
Comunicazioni
» Elenco Comunicazioni

2\ Gestione

“* configurazioni
» Modulistica Progetti
» Test Modulistica
» Piano dei conti

JJ Gestione Bandi
» Elenco Bandi
» Nuovo Bando

E Gestione Progetti

» Elenco Progetti

star.{Progenn Nr. MI2013545

-
INDIETRO

A
Stampa Domanda di Finanziamento
Stampa Progetto

Stampa Preventivo




7.3

COMPILAZIONE PROGETTO CR0O098- AZIONI DI SISTEMA ORIENTAMENTO AL LAVORO PIANO

PROVINCIALE DISABILI azione 2 Dote

Compilare i campi del progetto (A- Registrazione; B —Dati generali del progetto;C- Membri ATS; D-

Soggetto con potere di firma; E- Responsabile Progetto cosi come illustrato nei paragrafi precedenti.

TAB F- SERVIZI:

in questa tab vanno elencate le singole azioni del progetto; di seguito si illustra la

procedura di inserimento di una singola azione nel progetto:

cliccare

<

evce M-

su “Nuevo”:

& sintesi.provincia.cremona.it

7.8 del 24/12/2020

‘ Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

- 0O E &

Maodifica Progetto Nr. CR2000963 - Id Bando CR0098 INDIETRO  NUDVO ESPORTA STAMPA

u Dossier Progetti
» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

m Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicontazione
economica
» Corsi di
recupero/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

& Richieste Variazione
Dati
» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria
» Graduatorie Pubblicate

N Regtronone | [NBEDt Generan et | (G Mamor ATs | (328899t con ot | [E=Responsabie ros. | IGEETITN )

[ G- Dichiarazioni | [ H - Domanda )|

Inserisci nuova Azione

1d Azione _______[TitoloAzione ____________[ripologia | [ [ | |

nella tab (“Registrazione dell’Azione”) scegliere la tipologia dell’azione e compilare le sezioni indicate, quindi
cliccare su “salva”:

., Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori
» Gestione Utenti

‘ Dossier Progetti
» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

s Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicontazione
economica
» Corsi di
recupero/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

6 Richieste Variazione
Dati
» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria
» Graduatorie Pubblicate

=

Azione N° 214434 del Progetto N° CR2000950 WDIETRO SALVA STAMPA

LTI ) B bati generali del... | €= Dati procedurali ... | D= Sedi del servizio |

1D Servizio: 214434 /
@ accesso ai servizi G ] /

1D Catalogo: CR2000950
[ QD1 - Accoglienza e accesso ai servizi G

Titolo azione™: ‘
[saha |

Tipologia azione*:
ATTENZIONE!Selezionare la stessa Tipologia Servizio indicata nel Titolo Servizio




nella tab “Dati procedugali”, inserire la modalita di svolgimento del servizio (individuale o di gruppo)

_ente - PROVINCIA DI CREMONA (enti) 7 i ~ Gestore Bandi e Corsi. cHIuo:
7.8 del 24/12/2020

) 4= = =

Azione N° 214438 del Progetto N° CR2000960 MDIETRO  SALVA  STAMPA

§ Dati operatore

» Gestione ATS/Rete . -

» Gestione Sedi

.. | [[/D = Sedi del servizio |
» Anagrafica Fornitori

» Gestione Utenti Modalita attuazione: v Individuale D
Di gruppo -m
‘ Dossier Progetti £

» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

El Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicontazione
economica
» Corsi di
recupero/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

@ Richieste Variazione
Dati
» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

@ Graduatoria
» Graduatorie Pubblicate

nella tab “Sedi dell’Azi@ne”, infine, aggiungere la sede principale e la sede di archiviazione del

progetto, ripetendo due volte la seguente procedura:

cliccare su “Inserisci nuova sede” e quindi sulla sede da aggiungere; le modifiche o le aggiunte di sede
possono essere effettuate tramite il menu “Gestione Sedi”, nella sezione “Dati Operatore”

l eve T+~ < > L )] @ sintesi.provincia.cremona.it < th + 88

) ente - PROVINCIA DI CREMONA (ent)

7.8 del 24/12/2020

- &
Azione N° 2144? del Progetto N° CR2000961 et ...QW Py
', Dati Operatore

» Gestione ATS/Rete — = — = —
» Dati Ente del... | [ESBaH procedurali .. | IEEESIL] reizio ||

» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori Inserisci Nuova Sede

» Gestione Utenti
Tipo Operatore loperatore ___[Tipo__[Comune __lindirizzo __|Provincia ___lidSede Monitorweb Sede Accreditata IN Aule N Tutor ]

Bl Dossier Progetti
» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

Q Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
» Rendicontazione
economica
» Corsi di
recupero/paralleli
= Allievi Corsi di
recupero/paralleli

& Richieste Variazione
Dati
» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

® Graduatoria
» Graduatorie Pubblicate




iile  Modifica Vista

Cronologia

Segnalibri  Finestra  Aiuto

fOf~ X

L)

sintesi.provincia.cremona.it

-
i =]
Azione N° 214438 del Progetto N° CR2000960 ity MEHD oy
i Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente -
» Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori Insen -
» Gestione Utenti Inserimento Sede
Accreditata [N Aule N Tutor | |
‘ Dossier Prl?getti l Elementi trovati 15 «< 12 pagina 1di 2 |
» Presentazione Progetti IdSede |
- rogetin fse Mislogia otorwes ||
Sede archiv.ne e CENTRO di FORMAZIONE PROFESSIONALE PROVINCIA CREMONA sede di CREMA - Via 5502
doc.ne ‘Capergnanica 8/G Crema (CR)
g Gestione Progetti Principale CENTRO di FORMAZIONE PROFESSIONALE PROVINCIA CREMONA sede di CREMA - Via 63343 @ |
» Progetti ammessi e pe Capergnanica 8/G Crema (CR)
finanziati i i
% Readiconiazione Principale Via Capergnanica 8/G Crema (CR) 63343 @
economica Principale VIA GENALA 11 SORESINA (CR) 271073 @
> Corsi d’i, i Principale CONSORZIO SCUOLE LAVORO v.Genala, 11 Soresina (Cr) 271073 |
recupero/paralle 2 s |
» Allievi Corsi di Qccasionale ‘(:g_l;SORZIO SCUOLE LAVORO c/o L.A.A.¢/o Artimpresa Srl, v.Del Commercio,33 Crema 55,553 &
recupero/paralleli
perofp oc 'CONSORZIO SCUOLE LAVORO c/o IPSIA Ala Ponzone Cimino v.Leonardo da Vinci,3 271073 @
ok Visia Soresina (Cr)
Richieste Variazione 7
L Oekaajanoi 11| DSOS B LAVOHD /S ENAIP i i WO OB e o B
# Richigsty Variaziong Altra sede ECIPA LOMBARDIA SCARL v.Del Macello,21D Crema (Cr) 173214 &l
Schede Apprendisti
- Altra sede ECIPA LOMBARDIA SCARL v. Lucchini, 105 Cremona (Cr) 173214 @
@ Graduatoria Elementi trovati 15 «< 12 »» pagina 1 di 2
» Graduatorie Pubblicate |

dopo aver inserito le due sedi, cliccare su “Indietro” per tornare alla tab delle azioni:

@ sintesl.provincia.cremona.it

Azione N° 214439 del Progetto N° CR2000961 w’:-ruu et

i pati Operatore

» Gestione ATS/Rete . ) o g

» Dati Ente | A - Registrazione del... | ‘Bati procedurali .. | BT

» Gestione Sedi T

» Anagrafica Fornitori {i} L Lt

» Gestione Utenti
—————————— | Elementi trovati 2 pagina 1 di 1

Tipo IdSede Sede N

R vossier rogersi | T e R o rovincn e, ecreatata uilfutor |

2 preaciazions frage PROVINCIA DI Sede archiv.ne e CENTRO di FORMAZIONE PROFESSIONALE PROVINCIA CREMONA sede di

;r::‘;%f;‘z‘i";‘:’se di Capofila  cpEMONA doc.ne Crema  CpEMA - Via Capergnanica 8/G & Bs02 S x

PROVINCIA DI CENTRO di FORMAZIONE PROFESSIONALE PROVINCIA CREMONA sede di

- Capofila  oEMONA Principale Crema  CoEMA - Via Capergnanica 8/G CR 5502 s x
4 Gestione Progetti Elementi trovati 2 pagina 1 di 1

» Progetti ie

finanziati

» Rendicontazione

economica

» Corsi di

recupero/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

& Richieste Variazione
Dati
» Richiesta Variazione
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la procedura appena illustrata pud essere ripetuta per tutte le azioni del progetto. In alternativa, si puo
cliccare I'icona “Replica sui servizi mancanti”: i dati verranno replicati per tutte le azioni previste dal bando e
sara necessario modificare per ciascuna solo i dati differenti (titolo, date di avvio e conclusione, numero di
ore e costo effettivo); eliminare (cliccando sulla X rossa) le azioni di cui non si prevede I'attivazione

alternativa, si puo cliccare I'icona “Replica sui servizi mancanti”: i dati verranno replicati per tutte le azioni
previste dal bando e sara necessario modificare per ciascuna solo i dati differenti (titolo, date di avvio e
conclusione, numero di ore e costo effettivo); eliminare (cliccando sulla X rossa) le azioni di cui non si
prevede |'attivazione




TAB G- ALLEGATI: spuntare i documenti allegati alla domanda di finanziamento

ATT: Non é necessario inserire nel sistema gli allegati poiché come previsto dall’avviso par. 10 —

Modalita di presentazione delle domande- pag.11-12
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Inserisci DoO

Madule 01 - dichiarazione di intenti - lettera di intenti di
costituzione del partenariato sottascritta da tutti i partner/associati
coinvolti, se aggiuntivi rispetto all’Azione 1 *:

Procura del potere di firma (In caso di delega da parte del legale
rappresentante):

Copia fotastatica del documento d'identita®:

—

Tutti | documenti sllegati a! progetto sono formalmente vaiidi i finl deila partecipazione al bando soltanto se preventivamente firmati con Iz firma digitaie dal Rappresentants legale delfente o da Soggetto con potere di firma
delegato dal Rappresentante legale, munito di procura del potere di firma e indicato neliapposita seziane *Soggetto con potere di firma” def progetto,

TAB H- DICHIARAZIONI : spuntare le dichiarazioni per il progetto
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Inserisci Documento

Madule 01 - dichiaraziene di intenti - lettera di intenti di
costituzione del partenariato sottoscritta da tutti i partner/associati
coinvelti, se aggiuntivi rispetto all'‘Azione 1 *:

Procura del potere di firma (In caso di delega da parte del legale
rappresentante):

Copia fotostatica del documento d'identita*:

Tuth i document; aliegati af progetto sono validi af fini della ai bando soltanto se preventivamente firmati con la firma dwg?ale dal Rappresentante legale deli'ente o da Soggetto con potere di firma
delegato dal Rappresentante legaie, munito di procura del potere di firma e indicato nel'apposita sezione "Soggetta con potere di firma" del proget

TAB H - DOMANDA:

L‘operatore puo decidere di compilare le sezioni della modulistica e inviare il progetto definitivamente al

sistema oppure di inserirlo parzialmente e rinviare il completamento del progetto e l‘invio ad una fase
successiva.

Nel caso di compilazione parziale del progetto, I‘ente, nella sezione Domanda, sceglie come opzione di
salvataggio dei dati “ll progetto & ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica®“,
con la possibilita di aggiornarlo e di stamparlo fino alla scadenza del bando, accedendo nuovamente al



progetto in stato di Bozza dal menu Dossier Progetti - Progetti in fase di presentazione.
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11 progetto pud ¢ssere firmato con la firma digitale soltanto dal Rappresentante legale deli'ente o da Soggetto con potere di firma delegato dal Rappresentante fewe, munito di procurs del potere i firma ¢ indicato eil'apposita
‘sezione “Soggetto con potere di firma- del progetto, Per inaltrare i progetta firmate con firma digitale & necessario preventivamente firmare tutti gl Afiegati del,

La presente domanda & in conformita con cié che & previsto nel dispositivo:
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Nel caso I‘ente abbia invece elaborato il progetto in forma definitiva, optera per I'opzione “ll progetto

di all'avviso pubblico per I'azione di ‘CR2000965
sistema "Orientamento al lavoro nelle Scuole della Provincia di
Cremona - Azione 2 :

Operatore: PROVINCIA DI CREMONA

Titolo: dalgifd

1|/La sottoscritto/a dichiara, infine, di aver preso visione dellinformativa resa ai sensi degli art. 13 e 14 del Regulamento UE 2016/679 (GDPR, Genelal Data Protection Regulation) (Utenti
dei servizi telematici SINTESI) disponibile on line all'indirizzo: http:// L Provincis personali, consapevale che i dati

personall raccolti, saranno trattati, anche con strument
Invio elettronico progetto™:

nell'ambito del per il quale |a presente richiesta vlene avanzata.

©1i progetto & ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica

1i progetto & completo e desidero inviario alla Citta Sono chei
dati in esso contenuti sono da questo momento immadificabill e costitulscono parte integrante della presente
domanda di finanziamento. Successivamente sara possibile stampare o firmare elettronicamente le
comunicazioni dall‘anteprima di stampa.

completo e desidero inviarlo elettronicamente alla Provincia di Cremona“
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1i progetto pud essere firmato con I firma digitale soltanto dal Rappresentante fegale dellente o da Seggetto con potere di firma delagato dal Rappresentante legale, munito ] procura del potere di firma @ indicato nell'apposita
sezione "Soggetto con potere di firma” del progetto. Per inoitrare il progetto firmato con firma digitale & necessario preventivamente firmare tutti gif Allegati del progetto.
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all'avviso pubblico per I'azione di CR2000965

sistema "Drhnnmanm al lavore nelle Scuole della Provincia di

Cremona - Azione 2 :

Operatore: PROVINCIA DI CREMONA

Titolo: dalqlfd

1l/La sottoscritto/a dichiara, infine, di aver preso visione dell'informativa resa ai sensi degli art. 13 & 14 del Ragnlamento UE 2016/&79 (GDPR, General Data Protection Rngu\auan) (uUtenti
dei servizi telematici SINTEST) disponibile on line all'indirizzo: http://www.provincia.cremona. /e dei dati personali, consapevole che

personali raccolti, saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del pmmdumenm per il quale |B mnt& richiesta viene avanzata.

Invic elettronica progetto®;

Tl progetto & ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica
O1i progetto & completo e desidero inviarlo elettronicamente alla Citt Menmpem.ana Sono consapevole che i
dati in esso contenuti 500 da questo momento i della presente

di sara possibile stampam ofi rmare e\ettmnn:a mente le
dall'anteprima di stampa.

Dal momento dell‘invio definitivo, i

dati del progetto saranno

-

immodificabili e costituiranno parte

integrante della Domanda di finanziamento, che nel caso di presentazione cartacea della documentazione,

dovra essere firmata dal Legale rappresentante (oppure dal

Soggetto con potere di firma delegato dal

rappresentante legale munito delle procura del potere di firma) e consegnata presso la Provincia di Cremona
per la protocollazione entro il termine di scadenza previsto dal bando.
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Per i progetti inviati al sistema in forma definitiva, le funzionalita di stampa/firma e consultazione dei
progetti, sono raggiungibili entrando nella sezione del menu Dossier Progetti - Progetti in fase di

presentazione - Presentati, all’interno dell’icona di stampa

7.8 del 24/12/2020

Stampa Progetto Nr. MI2013545 WoETRO
i Dati Operatore
Stampa Progetto

Stampa Preventivo

4 Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
*» Estrazione Dati
» Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS
» Dettaglio attivita
operatore
» Contatore globale
apprendistato
» Dettaglio riparto
territoriale

Gestione
Comunicazioni
» Elenco Comunicazioni

2\ Gestione
* Configurazioni
» Modulistica Progetti
» Test Modulistica
» Piano dei conti

2] Gestione Bandi
» Elenco Bandi
» Nuovo Bando

S Gestione Progetti
» Elenco Progetti

9 PROGETTI IN FASE DI PRESENTAZIONE

E‘ possibile visualizzare, consultare il dettaglio e stampare i progetti che il soggetto attuatore ha
inserito sui singoli bandi in stato di:

Bozza

Presentati (dopo l‘invio definitivo al sistema)

Protocollati (dopo l‘inoltro della Domanda di finanziamento cartacea o con firma digitale)
Non ammessi (dopo la valutazione dei progetti)

Non finanziati (dopo la valutazione dei progetti)

Finanziati (dopo la valutazione dei progetti)






